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1. 書誌情報登録の流れ 

データベース 

テーブル群 

ｴﾝﾄﾘｰﾎﾟｲﾝﾄ 

 

基本書誌 

５項目 

 

出版権
情報 

 

書誌詳細
情報 

 

販促情報 

9時と15時に最新の公開情
報が更新されます。 

ポータルサイトにアクセス
できれば誰でも登録内容を
確認できます。 

ご登録いただく情報。 

＊（注） 統合処理中は登録が出
来ませんのでご注意ください。 

3. 統合処理（９時と１５時） 
＊（注） 
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1. 基本書誌5項目の登録 

2. 出版権情報の登録 

4. 公開出版権情報の確認 
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2. 登録方法 ①  
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登録サイトへアクセスしてください。 
https://kinkan.jpo.or.jp 

ログインIDとパスワ
ードを入力し、ログ
インを行ってくださ
い。 
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2. 登録方法 ② 
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左側のメニュー「書誌情報（近刊・既刊）」にカーソルを合わせ 
「新規登録」をクリックしてください。 
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2. 登録方法 ③ 
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① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

まずはじめに「基本書誌情報」の登録を行います。 
①媒体を選んでください 
 「紙」または「電子」を選択 
②キーコードを入力してください 
 「ISBN」または「JP-e」コードを選択し 
 コードを入力 
③「出版物名（書名）」を入力してください 
④「著者名」を入力し「著者名区分」にチェックを
入れてください 
⑤発行元出版社名を入力してください 

①～⑤の入力が完了したら「登録内容の確認」ボタン
をクリックしてください。 
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＜確認画面＞ 

2. 登録方法 ④ 
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入力内容確認後、「登録」ボタン
をクリックしてください。 

処理結果の表示を確認し「はい
」ボタンをクリックしてくださ
い。 
 
登録作業を一旦終了する場合は
、「後で」ボタンをクリックし
てください。 
 
※「はい」ボタンをクリックす
ると書誌詳細情報の入力に移り
ます。詳しくは資料「JPRO書誌
詳細情報の登録について」をご
覧ください。 
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＜書誌詳細情報の入力内容確認画面＞ 

2. 登録方法 ⑤ 
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書誌詳細情報の入力を行い、入力内容確認後、「
このまま登録する」ボタンをクリックしてくださ
い。 

処理結果の表示を確認し「はい」ボタンをクリッ
クしてください。 
  
登録作業を一旦終了する場合は、「後で」 
ボタンをクリックしてください。 
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2. 登録方法 ⑥ 
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①発行年月、②出版権の設定、③出版権者名、④出
版権者連絡先、⑤著作者情報 
の入力が完了したら、「登録内容の確認」ボタンを
クリックしてください。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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2. 登録方法 ⑦ 
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＜出版権情報の入力内容確認画面＞ 

入力内容確認後、「登録」ボタンをクリックして
ください。 

処理結果の表示を確認し「はい」ボタンをクリッ
クしてください。 
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3. 公開出版権情報の確認 ①  
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「出版権検索」をクリ
ックしてください。 

画像の表示文字列を入
力し、「送信」ボタン
をクリックしてくださ
い。 
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3. 公開出版権情報の確認 ②  
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出版権情報の検索ページが表示されたら、以下
の手順で確認を行ってください。 
 
①検索条件を設定して、「検索」ボタンをクリ
ックしてください。 
②検索結果に該当の書誌情報が表示されたら、
「出版権」リンクをクリックしてください。 
③出版権情報の公開内容が表示されます。確認
が終わったら閉じるボタンをクリックしてくだ
さい。 
 
確認後、必要に応じて出版権情報を更新してく
ださい。出版権情報の更新は、次の9時または
15時からの統合処理で反映されます。 

① 

③ 

② 
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4. 登録書誌情報の更新 ① 
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登録した書誌情報を更新する場合は、まず検索
機能で更新対象を検索し、登録内容の確認ペー
ジを表示してください。 

 
登録内容の確認ページの表示までは、左図の①
～③の流れです。 

 
①「検索」のリンクをクリックしてください。 
②検索条件を設定して、「検索」ボタンをクリ
ックしてください。 
③検索結果に更新対象が表示されたのを確認し
たら、「詳細」ボタンをクリックしてください
。 

① 

② 

③ 

次のページに続きます。 
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4. 登録書誌情報の更新 ② 
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登録内容の確認ページが表示されたら、更新対
象の編集ボタンをクリックしてください。 

 
基本書誌情報の場合：「編集」ボタン 
 出版権情報の場合：「出版権情報を編集」ボ
タン 

 
編集を開始した後の登録完了までの流れは、新
規登録の場合と同じです。 


