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項目 内容・フォーマット他 入力ガイドライン

1 ISBN ハイフン無し　13桁半角数字 全ての項目の基本キー、変更不可

2 取引コード 4ケタ

3 発行元出版社 社名、ISBN出版社コード、取引コード

4 発売元出版社 発行元と違う場合のみ記入 角川GP、地方小、星雲社、鍬谷書店等

5 部署

6 担当者名

7 電話 99-9999-9999
市外局番よりハイフン有り。
IP電話050対応

8 ＦＡＸ 99-9999-9999 市外局番よりハイフン有り

9 E-mail

10 Cコード 4ケタ半角数字

11 ジャンルコード 取次広報誌ジャンルコードに準ずる
ＣＶＳ専用のコミックス(廉価版）の場合は、必ず
ジャンルコードを入力。

12 書名
刊行前は全て仮という認識を共有した上で、仮題
表記については出版社の判断

「新版」「新装版」等はタイトルに含む

13 書名　読み 全角カタカナ 数値や外国語もカナ読みに変えて入力

14 サブタイトル

15 サブタイトル　読み 全角カタカナ 数値や外国語もカナ読みに変えて入力

16 レーベル
新潮文庫、岩波ジュニア新書、とんぼの本等シ
リーズよりも大きなくくり。

17 レーベル読み 全角カタカナ 数値や外国語もカナ読みに変えて入力

18 シリーズ名

19 シリーズ名　読み 全角カタカナ 数値や外国語もカナ読みに変えて入力

20 巻数
任意の文字使用可だが、「＜＞」「”」など一部記
号は置き換えが必要

○巻、全○巻(セット）、Ⅰ・Ⅱ、1・2・3、上・下、天・
地等。

21 配本回数 第○回配本 全集ものなどの配本回数

22 セット商品分売可否 1 分売不可(デフォルト）　 2 分売可 1冊ものは分売不可と設定されます。

23 著者名1 著者名の件数は制限無し。重要度の順に入力

日本人と漢字で表される東洋人などは、姓と名の
間は半角スペース。欧米人は書籍に表示されて
いるとおり。
邱 永漢、ジョナサン・D・モレロ

24 著者名1　読み 全角カタカナ  姓と名の間は半角スペース キュウ エイカン、ジョナサン ディ モレロ

25 著者名1　区分 著、編、訳、監修等
「監訳」などは「監修」「翻訳」の両方をセット。
区分コードがないものは「著・文・その他」とし、内
容紹介や著者略歴で補足。

26 著者略歴(紹介） 1 500字以内

住所、電話、メールアドレス等変更の可能性のあ
るものは不可。
大学生協連への情報提供の場合は著者の大学
名を記入。

- 著者名2

- 著者名2　読み 全角カタカナ

- 著者名2　区分 著、編、訳、監修等

- 著者略歴(紹介） 2

- ↓

27 判型
取次広報誌分類に準じ、コード付けをする。但し
新書(B40)、文庫(A6)とし、ハガキははずす。分類
外の「その他」「未定」を追加。

28 判型(実寸）
「その他コード」をつけた場合必須。
タテ(       )mm ヨコ(      )mm

縦横サイズのみ

JPO近刊情報センター入力項目表

対応専用部署がある場合は、担当者名はなくても
可とする。



29 ページ数 数字のみカンマ不要

30 本体価格 数字のみカンマ不要 予価の場合高めに設定を推奨

31 特価本体価格

32 特価期限 yyyymmdd

33 発売予定日
yyyymmdd 20101208 未確定の場合も予定日を入
力。　上・中・下旬は不可

書店、読者にとって大変重要なので、こまめなメン
テナンスを。発売予定日8日を過ぎたものはエラー
扱いとなり、書店・取次に送信されない。
取次搬入予定日＋2日(日祝除く）を推奨

34 発売協定日 yyyymmdd
発売協定日があればこちらにも入力(発売予定日
と同日付）

35 注文・申込締切 yyyymmdd事前注文受付締切日
設定されていなければ事前注文不可。予約活動
のためには必ず入力のこと。

36 発売情報解禁日 yyyymmdd 指定しなければ縛りはなし

37 通貨単位 YEN固定
ONIXが世界標準のため必須。将来海外に販路を
広げる時にも必要。

38 言語設定
jpn（日本語、デフォルト）　eng（英語）　chi(中国
語）　他コードリスト参照

複数OK

39 再販 1再販商品(デフォルト）　2その他

40 販売条件 1委託(デフォルト)　 2買切その他
委託か否かの区別。2の詳細は42「その他出版社
記入欄」で

41 対象読者 児童書の場合記入(週速報分類に高校を追加）

42 成人指定 成人指定の有無　1有り　　2無し(デフォルト）

43 内容紹介1 取次広報誌用　全角62字以内 予約活動のためには、出来るだけ記入のこと

44 内容紹介2
読者用及び仕入参考用のより詳しい紹介。　その
ままサイトアップできる説明とする。1300字以内

62文字を超えるものは最初から「内容紹介2」に記
入。
ホームページののURL、またセミナー等への勧誘
の文言も不可。

45 目次 文字数制限無し

46 キーワード キーワードは半角スペースで区切る。100字以内
本の内容に合った、検索で引っかかりそうな文言
の他、連載されていた紙誌名などの、読者が本を
探す時の周辺情報も有効。

47 付録の有無 1有り　2無し(デフォルト）

48 付録の内容 200字以内

49 画像

ISBN.jpg　ISBN.in01.jpg  ISBN.in02.jpg 3点まで
可。
サイズは500px～1200px、jpg方式、カラーモード
はRGBモードとする。解像度は任意（72dpi以上推
奨）

書影でなくイメージ画像でも可。ただしアダルト画
像は不可。

50 その他出版社記入欄
内容紹介に入れられない、書店の仕入れに役立
つ情報。読者には原則非公開情報。文字数制限
無し

広告・パブ情報、初版予定数、関連書情報、｢再
版｣｢販売条件」項目の「その他」詳細情報　等

ヘッダー
1 更新日時 yyyyMMddhhmm 送信時自動

2 付番コード 4ケタ JPO近刊情報センターで付番

3 送信元会社名 一次送信の多くは発行発売出版社名

4 部署
5 送信担当者
6 電話 99-9999-9999 市外局番よりハイフン有り。IP電話050対応

7 ＦＡＸ 99-9999-9999 市外局番よりハイフン有り。IP電話050対応

8 E-mail


	ヘッダー有

